
 

 

Kuratorische Assistenz (Vollzeit) im Kunstverein für 
die Rheinlande und Westfalen, Düsseldorf 
 

Der Kunstverein für die Rheinlande und Westfalen, Düsseldorf sucht zum 1. Mai 

2024 (nach Vereinbarung ggf. früher) eine kuratorische Assistenz (d/m/w). 

 

Der Kunstverein Düsseldorf wurde 1829 gegründet und fokussiert auf die 

Präsentation und Förderung von jungen und noch nicht kanonisierten 

Künstler:innen, insbesondere durch erste institutionelle Solodebuts. Zudem 

setzt er sich in thematischen Gruppenausstellungen mit neuesten Tendenzen 

und Perspektiven in der zeitgenössischen Kunst auseinander, die in 

begleitenden Talks, Screenings und Künstler:innengesprächen vertieft und 

diskutiert werden. Seit 1967 hat der Kunstverein seinen Sitz mit 

Ausstellungsräumen und Büros in der Kunsthalle Düsseldorf am Grabbeplatz. 

 

Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit mit weitreichenden Kenntnissen 

der zeitgenössischen Kunst, die die vielseitigen ausstellungsbezogenen 

Aufgabenbereiche eigenverantwortlich übernimmt. Sie besitzen sehr gute 

Kommunikationsfähigkeiten, Sorgfältigkeit, Teamfähigkeit, ein Gespür für 

aktuelle Diskurse und großes Interesse an der abwechslungsreichen Arbeit im 

Kunstverein. Als kuratorische Assistenz arbeiten Sie eng mit der Direktion und 

der technischen Leitung zusammen und sind für die reibungslose Organisation 

von Ausstellungen und Begleitprogrammen verantwortlich.   

 
Zu Ihren Aufgaben gehören 

• die projektbezogene Mitarbeit bei der Organisation und Durchführung 
von ambitionierten Ausstellungsprojekten und Begleitprogrammen:  
Dazu gehören Recherchen in allen Bereichen der Ausstellungsvor- und 
nachbereitung; Mithilfe bei der Organisation von Neuproduktionen; die 
Koordination des Ausstellungsauf- und abbaus mit der technischen 
Leitung; die Abwicklung und Kontrolle von Leihgesuchen, -verträgen 
und internationalen Transporten; die Erstellung von Condition Reports; 
das Budgetmonitoring; Unterstützung bei Förderanträgen und der 
Fördermittelgewinnung 

• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (Pflege und Aktualisierung der 
Website, Erstellen und Versand des monatlichen Newsletters, 
Koordination aller ausstellungsbegleitenden Printmedien mit dem 
Grafikbüro, Erstellen von Pressematerialien, Korrespondenz mit lokalen 
und internationalen Pressevertreter:innen, Lektorat von 



 

 

ausstellungsbegleitenden Texten (Deutsch und Englisch), redaktionelle 
Koordination von Publikationen, etwa Bildrecherche einholen und 
Klärung von Bildrechten) 

• Inhaltliche Konzeption von und Mitarbeit bei neuen innovativen 
Veranstaltungsformaten 

• Kunstvermittlung (Führungen in deutscher und englischer Sprache, 
Planung von kunstpädagogischen Angeboten und Unterstützung bei 
deren Umsetzung) 

• Betreuung und Koordination der Jahresgabenproduktion und des 
dazugehörigen Booklets in Zusammenarbeit mit Künstler:innen, 
Autor:innen, Übersetzer:innen sowie dem Grafikbüro 

 
Ihr Profil 

• Ein abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium im 
Bereich Kunstgeschichte, Curatorial Studies o.ä. 

• Idealerweise ein abgeschlossenes wissenschaftliches Volontariat bei 
einer anderen Kunst-Institution oder vergleichbare, mehrjährige 
Berufserfahrung 

• Breite Kenntnisse im Bereich zeitgenössischer Kunst und ihrer Diskurse 
• Eine strukturierte, eigenverantwortliche und präzise Arbeitsweise, 

Einsatzwille und Zuverlässigkeit 
• Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Ein hohes Maß an Selbstständigkeit, organisatorischem Talent und 

Freude daran, Verantwortung zu übernehmen 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sichere Kenntnisse der gängigen Office-Programme sowie der Adobe 

Creative Suite 
 
Wir bieten ein vielseitiges Aufgabenspektrum, die Möglichkeit, 
eigenverantwortlich in einem jungen und motivierten Team mitzuarbeiten und 
ein respektvolles Arbeitsklima. Die Stelle gibt fundierte Einblicke in sämtliche 
Tätigkeiten der Kunstvereinsarbeit und in die Prozesse einer international 
agierenden Institution für zeitgenössische Kunst.  
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, tabellarischer 
Lebenslauf und Zeugnisse) bis zum 18. Februar 2024 ausschließlich in 
elektronischer Form als PDF-Dokument an: klumpp@kunstverein-
duesseldorf.de. Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Jasmin Klumpp (0211 
21074211). 


