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Stellenangebot: Teilzeitstelle als Mitarbeit Besucherservice, Aufsicht & Koordination 
(m/w/d) im Schinkel Pavillon Berlin 
 
Arbeitsort: Berlin 
Anstellungsart: Teilzeit (26 Stunden pro Woche) im regulären Ausstellungsbetriebs (Do-So) 

Für den in Berlin Mitte beheimateten Kunstverein und seinen international renommierten 
Ausstellungsraum mit geschichtsträchtigem Charme suchen wir ab 1. September 2025 eine engagierte und 
zuverlässige Mitarbeit Besucherservice, Aufsicht & Koordination (m/w/d) in Teilzeit. 2007 gegründet 
zählen wir als Zentrum für zeitgenössische Kunst seit zwei Jahrzehnten zu den angesagten Kunst- und 
Kulturinstitutionen Berlins. In der Tradition innovativer Kunstvereine bildet die Förderung junger, 
zeitgenössischer Kunst aus dem In- und Ausland einen Schwerpunkt unserer Ausstellungstätigkeit. An 
unsere Ausstellungen gliedert sich ein facettenreiches Vermittlungsangebot mit Führungen, 
spartenübergreifenden Performances, Diskussionsrunden und Künstlergesprächen. Werden Sie Teil 
unseres Teams und tragen dazu bei, dem Publikum ein inspirierendes und nachhaltiges Erlebnis zu bieten.  

Ihre Aufgaben: 
• Ungestörter Verlauf des Publikumsverkehrs 

• Koordination und Einarbeitung der Aufsichten vor Ort 

• Veranstaltungsvorbereitung und Unterstützung bei Veranstaltungen und Sonderausstellungen, 

gelegentlich auch abends und am Wochenende 

• Überwachung der Ausstellungsräume und Sicherstellung der Regeleinhaltung 

• Überprüfung und Einhaltung der klimatischen Vorgaben der Leihgaben (Raumfeuchtigkeit und 

Klima) 

• Erstellen von Manuals für den technischen Betrieb der Ausstellungen sowie Einweisung der 

Aufsichts- und Kassenkräfte 

• Allgemeine Infrastruktur und Gebäudemanagement (Bereitstellung und Einkauf von 

Gebrauchsmaterialien, Ordnung und Lagerhaltung) 

• Überprüfung Funktion Kassensystem, Einarbeitung neuer Funktionen 

• Koordination der Raumpflege mit Reinigungsfirma 

• Koordination Termine mit Handwerkern 

• Alarmsicherung und Betreuung der Schließanlage (Bereitschaftsdienst) 

• Aufsicht und Betreuung der Ausstellungsräume sowie Kassendienst zu den regulären 

Öffnungszeiten (Donnerstag und Freitag 13:30 - 19:30 Uhr, Samstag, Sonn- und Feiertage im 

Wechsel 10:30 - 19:30 Uhr bzw. 10:30 – 14:30 Uhr) 
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Das bringen Sie mit: 
• Interesse an Kunst und Kultur 

• Kenntnisse der Ausstellungen und der Historie des Gebäudes 

• Gepflegtes und freundliches Auftreten sowie Freude am Umgang mit Menschen 

• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit 

• Besucherorientierung 

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

• Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsarbeit 

• Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache 

• Englische Sprachkenntnisse sind obligatorisch 

 

Das bieten wir: 
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kulturell bedeutenden Umfeld 

• Angenehmes Arbeitsklima in einem engagierten Team 

• Eine faire Vergütung 

• Die Möglichkeit, Einblicke in die Kunstszene zu erhalten und sich persönlich weiterzuentwickeln 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung 
bis zum 30. Mai 2025 unter: info@schinkelpavillon.de 

Die Bewerbungsgespräche werden in der KW 25 stattfinden. 
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